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Anleitung Inbetriebnahme Windows (Lehrkräfte) 

Vorbereitungen 

 PIN für den Yubikey überlegen (mind. 6 Ziffern oder Zeichen, keine Sonderzeichen) 

 Sicheres Passwort überlegen (12 Zeichen inklusive Groß-, Kleinbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen) 

 Gerät an den Strom anschließen 

 Yubikey (Sicherheitsschlüssel) einstecken 

 Verfügbarkeit von stabilem WLAN prüfen (kein offenes WLAN!) 

 Dokument mit Initialpasswort und initialem Yubikey-PIN bereithalten 

Inbetriebnahme Schritt 1: Startdialog (Zeitbedarf: 1h) 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Tastaturlayout „Deutsch“ anklicken bzw. ENTER 

 Zweites Tastaturlayout „Überspringen“ anklicken bzw. ENTER 

 WLAN Mit vorhandenem WLAN verbinden 

 Anmelden mit Benutzername und Intialpasswort 

 Kennwortänderung Initialpasswort und neu gewähltes Kennwort eintragen 

 Melden Sie sich mit Ihrem Hauptschlüssel an „Sicherheitsschlüssel“ auswählen und „Weiter“ anklicken 

 Sicherstellen, dass Sie es sind Sicherheitsschlüssel in den USB-Anschluss einstecken 

 Die PIN muss geändert werden Kurz warten 

 Geben Sie Ihre Sicherheitsschlüssel-PIN ein Initial-PIN eingeben und neue persönliche PIN eintragen. 

 Tippen Sie auf Ihren Sicherheitsschlüssel Blinkenden Button auf dem USB-Stick antippen 

 Einrichten für Arbeit oder Schule: 
Gerätevorbereitung, Geräteeinrichtung, 
Kontoeinrichtung 

Warten, weiterhin in stabilem WLAN bleiben 
Zeitbedarf > 1h möglich! 

 Anderer Benutzer (blauer Bildschirm) Erneut Anmelden mit MS365-Zugangsdaten 

Inbetriebnahme Schritt 2: Anmeldung MS 365 

Sobald der Hauptbildschirm von Windows erscheint, warten Sie bitte einige Minuten, bis Einstellungen im 

Hintergrund zugewiesen wurden. 

Starten Sie anschließend die folgenden Programme über das Startmenü, die Taskleiste unten oder den Link auf 

dem Desktop und melden Sie sich ggf. mit Ihrem Account an. Falls Ihr Benutzername bereits vorgeschlagen 

wird, genügt i.d.R. ein Klick auf den Namen. 

 Unternehmensportal (Softwareinstallation)  Outlook (E-Mail) 

 Microsoft Word (stellvertretend für alle 
Office-Produkte Excel, Powerpoint, ...) 

 OneDrive (Dateien): überprüfen, ob der Ordner im 
Datei-Explorer auftaucht, sonst warten!  

 Edge (Internet-Browser)  Teams 

 OneNote (Notizen)   

 

Hinweis: Ihre Dokumente und Bilder werden nach OneDrive umgeleitet. Nur Dokumente, die auf OneDrive 

abgelegt sind, werden gesichert. 
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Inbetriebnahme Schritt 3: Weitere Apps installieren 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Hauptbildschirm App „Unternehmensportal“ starten über das Startmenü 
oder den Link auf dem Desktop 

 Konto auswählen Anmelden mit Benutzername und ggf. Kennwort 

 Apps: alle anzeigen oder Kategorien App auswählen unter Apps > Alle oder Apps > Kategorien 

 [App-Name] „Installieren“ antippen 

 

Hinweise: 

• Die Installation der Apps läuft zu einem späteren Zeitpunkt im Hintergrund. Bitte NICHT darauf 

warten, dass etwas passiert, sondern einfach weiterarbeiten oder weitere Apps zur Installation 

auswählen. Nach einiger Zeit sollten die Apps dann im Startmenü erscheinen und über die Suche 

auffindbar sein. 

• Durch einen Klick mit der rechten Maustaste können Sie das geöffnete Programm an die Taskleiste 

anheften. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


