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Anleitung Inbetriebnahme iPad (Lehrkräfte) 

Vorbereitungen 

 Vollständige Einrichtung des Windows-Surface-Dienstgeräts 

 Verfügbarkeit von stabilem WLAN prüfen (kein offenes WLAN!) 

 Klärung ob Touch-ID (Fingerabdruck zum Entsperren des Geräts) genutzt werden soll [siehe (A) in 
Tabelle] oder nicht [siehe (B) in Tabelle]. 

Inbetriebnahme Schritt 1: Startdialog 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Sprache „Deutsch“ antippen 

 Land oder Region „Deutschland“ antippen 

 Anredeform weiblich/männlich/divers wählen 

 Erscheinungsbild wählen (bzw. auf 
„Standard“ belassen) 

„Fortfahren“ antippen 

 iPad schnell einrichten „Ohne anderes Gerät konfigurieren“ antippen 

 WLAN  Mit vorhandenem WLAN verbinden und „Fortfahren“ wählen 

 Geräteverwaltung „Dieses iPad registrieren“ antippen 

 Anmelden ACHTUNG WICHTIG: NICHT mit dem Benutzernamen 
anmelden, sondern unten auf „Anmeldeoptionen“ klicken 

 Anmeldeoptionen „Von einem anderen Gerät aus anmelden“ antippen. Der 
Anmeldecode wird angezeigt. 

Inbetriebnahme Schritt 2 am Windows-Laptop (!) 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Hauptbildschirm Edge starten 

 Edge microsoft.com/devicelogin aufrufen 

 Geben Sie den Code ein, um den Zugriff 
zuzulassen. 

Den am iPad angezeigten Anmeldecode eintippen. 

 Konto auswählen Eigenen Kontonamen antippen oder ggf. Zugangsdaten 
eingeben und mit Yubikey am Windows-Gerät authentifizieren. 

 Sie sind jetzt angemeldet. Edge schließen, die Registrierung des iPads ist freigegeben. 

Inbetriebnahme Schritt 3: Startdialog-Fortsetzung 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Touch ID (A) „Fortfahren“ antippen 
(B) „Touch ID später einrichten“ antippen 

 (B) Soll wirklich keine Touch ID 
verwendet werden“ 

„Nicht verwenden“ antippen 

 (A) Touch ID einrichten Legen Sie Ihren Finger mehrmals leicht auf den Einschaltknopf, 
bis das iPad den Fingerabdruck erkennt. Eventuell die iPad-
Hülle entfernen, damit der Finger voll aufliegen kann. 

 (A) „Touch ID vollständig erfassen“ „Fortfahren“ tippen und weiter auf den Einschaltknopf tippen 



EDV St.-Dominikus-Gymnasium 

MS365-Administration EDU360° 

 

 (A) Weiteren Fingerabdruck hinzufügen „Später in ‚Einstellungen‘ konfigurieren“ antippen oder 
zweiten Finger mit „Fortfahren“ registrieren 

 Ortungsdienste „Ortungsdienste aktivieren“ antippen 

 Multitasking und Fensterdarstellung Für die klassische iPad-Ansicht „Apps im Vollbildmodus“ 
wählen 

 Hauptbildschirm Kurz warten, dann erscheint ein Pop-Up „Codeanforderungen“ 

 Pop-Up „Codeanforderungen“ 
(erscheint ggf. erst später, gerne mit 
Schritt 4 fortfahren!) 

„Jetzt ändern“ antippen und ein Kennwort für das Gerät 
festlegen. Es empfiehlt sich, das gleiche Kennwort wie bei 
MS365 zu verwenden. 

Inbetriebnahme Schritt 4: Anmeldung Unternehmensportal / Geräteregistrierung 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Hauptbildschirm App „Unt. Portal“ (Unternehmensportal) starten 

 Anmelden Anmelden mit Benutzername und Kennwort 

 Gesichtserkennung, Fingerabdruck, PIN 
oder Sicherheitsschlüssel 

„Weiter“ antippen 

 Anmelden – Wähle aus, wie du dich 
anmelden möchtest 

„Sicherheitsschlüssel verwenden“ auswählen und „Fortfahren“ 
antippen. 

 Sicherheitsschlüssel verwenden Yubikey in das iPad einstecken und Key in der Mitte berühren 

 Sicherheitsschlüssel verwenden – PIN Pin des Yubikey eintippen 

 Sicherheitsschlüssel verwenden – PIN Yubikey erneut in der Mitte berühren 

 Benachrichtigung erhalten, um Zugriff 
nicht zu verlieren 

„OK“ antippen. Dann die App durch Wischen von unten nach 
oben schließen oder ggf. erste Apps installieren (siehe Schritt 
6). 

Inbetriebnahme Schritt 5: Anmeldung MS365-Apps 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Hauptbildschirm App „Edge“ (Internet) starten 

 Für Synchronisierung anmelden Eigenen Kontonamen antippen, ansonsten Anmelden mit 
Benutzername und ggf. dem neuen Kennwort mit „Für 
Synchronisierung anmelden“. 

 Browseransicht / Neuer Tab Kurz warten, dann die App schließen durch Wischen von unten 
nach oben. 

 Hauptbildschirm App „OneDrive“ starten 

 OneDrive Nur falls Abfrage erscheint: Anmelden mit Benutzername und 
ggf. dem neuen Kennwort, kurz warten, dann App schließen 
durch Wischen von unten nach oben 

 Hauptbildschirm App „Word“ starten 

 Erste Schritte mit Microsoft 365 „Bestehende Microsoft 365-Benutzer? Anmelden“ antippen 
und Anmelden mit Benutzername und ggf. dem neuen 
Kennwort, dann App schließen durch Wischen von unten nach 
oben 

 Nichts mehr verpassen „Aktivieren“ antippen 

 Hauptbildschirm App „Teams“ starten 
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 Konto für die Anmeldung auswählen Eigenen Kontonamen antippen und weitere Dialoge 
bestätigen. 

 
Hinweis: 

• Bei Problemen mit den Apps bitte das Konto ab- und wieder anmelden (über „Einstellungen“ im 
Menü). 

Inbetriebnahme Schritt 6: Weitere Apps installieren 

☑ Bildschirmanzeige durchzuführende Aktion 

 Hauptbildschirm App „Unt. Portal“ starten 

 Apps: alle anzeigen oder Kategorien App auswählen in der Liste oder unter den Kategorien 

 [App-Name] „Installieren“ antippen 

 
Hinweis: 

• Die Installation der Apps läuft zu einem späteren Zeitpunkt im Hintergrund. Bitte NICHT darauf 
warten, dass etwas passiert, sondern einfach weiterarbeiten oder weitere Apps zur Installation 
auswählen. Nach einiger Zeit sollten die Apps dann erscheinen. 

 
 


